
1

五條市教育委員会 様

GIGA School Manual

児童(小学校1～4年用)



2

端
末
編

パ
ソ
コ
ン
を
使
う
と
き
の
約
束

パ
ソ
コ
ン
は
、
み
ん
な
で
使
い
ま
す

ル
ー
ル
を
守
っ
て
て
い
ね
い
に
使
い
ま
し
ょ
う

みんなのパソコン

つ
か

や
く

そ
く

つ
か

ま
も

つ
か

パソコンはみなさんの学習に役立て

るための道具です。

カメラでさつえい、ドリルをする、絵や

文字を書く、インターネットを見る、

教科書を見る、他にもいろいろなこと

ができます。

どう ぐ

え

も じ か み

きょうかしょ み ほか

がくしゅう やく だ

お家のタブレットやパソコンとはちが

い、学校のパソコンはみんなで使う、

みんなのものです。

こわさないように、よごさないように

大切に使いましょう。

がっこう つか

たいせつ つか

うち

１ぬれた手でさわらない
て

2落とさない
お

3投げたりしない
な

4使う前には手を洗いましょう
つか まえ て あら

5正しい姿勢で
ただ しせい

6使いおわったら、決められた場所に

もどしましょう

つか き ば しょ

使うときのお約束
つか やくそく
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1 ぬれた手でさわらない
て

パ
ソ
コ
ン
を
使
う
と
き
の
約
束

つ
か

や
く

そ
く

端
末
編



4

2落とさない
お

パ
ソ
コ
ン
を
使
う
と
き
の
約
束

つ
か

や
く

そ
く

端
末
編
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3投げたりしない
な

パ
ソ
コ
ン
を
使
う
と
き
の
約
束

つ
か

や
く

そ
く

端
末
編
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4使う前には手を洗いま

しょう

つか まえ て あら

パ
ソ
コ
ン
を
使
う
と
き
の
約
束

つ
か

や
く

そ
く

端
末
編
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5正しい姿勢で
ただ し せい

パ
ソ
コ
ン
を
使
う
と
き
の
約
束

つ
か

や
く

そ
く

端
末
編
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6使いおわったら、決めら

れた場所にもどしましょう

つか き

パ
ソ
コ
ン
を
使
う
と
き
の
約
束

つ
か

や
く

そ
く

端
末
編

ば しょ
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端
末
編

電
源
の
入
れ
方

パ
ソ
コ
ン
の
電
源
を
入
れ
て
み
ま
し
ょ
う パスワード

AC
アダプタ

電源
プラグ

USB
Type-C
コネクタ

電源/バッテリ状態ランプ
充電中：オレンジ色

充電済：白色

!

パスワード

で
ん

げ
ん

い

か
た

で
ん
げ
ん

い

1 パソコンを開くと

自動的に電源がオンになります。

ひら

じ どうてき でんげん

パソコンが開いた状態では、キー

ボードの左にある電源をボタンを

おします。

ひら じょうたい

ひだり でんげん

28～10秒後にログインIDを入れる

画面が出てきます。

びょうご アイディ い

が めん で

じゅう電が不足していると

電源が入りません。

ACアダプタを接続し、

じゅう電しましょう。

でん ふ そく

でんげん はい

エーシー せつぞく

でん

電源を入れる
でんげん い

電源が入らないときは
でんげん はい
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端
末
編

ロ
グ
イ
ン
の
仕
方

自
分
の
ユ
ー
ザ
ーID

と
パ
ス
ワ
ー
ド
を
入
力
し
て
、

パ
ソ
コ
ン
を
使
お
う

パスワード

パスワード

!

し

か
た

じ
ぶ
ん

ア
イ
デ
ィ

に
ゅ
う
り
ょ
く

つ
か

ログインとは

パスワード

パソコンのログインで使うIDとパス

ワードは他の各アプリケーションで使

うＩＤ・パスワードやメールアドレスに

共通で使うことができます。

パスワードは、コンピュータやインター

ネットを使うときに必要な大切なもの

です。

つか アイディ

ほか かく つか

アイディ

きょうつう つか

つか ひつよう たいせつ

1パスワードを入力します。
にゅうりょく

2入力できたら、[エンターキー]をおし

ます。

にゅうりょく

1 画面右上のアイコンが出ていること

を確認します。

がめんみぎうえ で

かくにん

または、

画面右下のステータストレイをクリッ

クし、アイコンがでていることを確認

します。

がめんみぎした

かくにん

自分のパスワードを他の

人に知られたり、教えたり

しないよう、秘密にして

おきましょう。

じ ぶん ほか

ひと し おし

ひみつ

パスワードを入力
にゅうりょく

確認方法
かくにんほうほう

ログインとは、決められた本人か

どうかをユーザーID（アカウント）と

パスワードを入力して、確認する

しくみです。

他の人に中身が見られないように、

使う人を決めておくことができます。

き ほんにん

アイディ

にゅうりょく かくにん

ほか ひと なかみ み

つか ひと き
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端
末
編

キ
ー
ボ
ー
ド
の
使
い
方
①

キ
ー
ボ
ー
ド
の
位
置
や
名
前
、
そ
の
働
き
や

操
作
方
法
を
覚
え
ま
し
ょ
うつ

か

か
た

い

ち

な

ま
え

は
た
ら

そ
う

さ

ほ
う
ほ
う

お
ぼ

キーボードを使おう
つか

2入力をまちがえたときに文字を消すには消したい文字の右側にカーソルを

置き、[バックスペースキー]をおします。

にゅうりょく も じ け け も じ みぎがわ

お

キーボードとは、キーをおして文字

などをパソコンに入力する装置です。

も じ

にゅうりょく そう ち

ログイン時に必要なキー
じ ひつよう

1 大文字を入力するには[シフトキー]をおしながら、アルファベットを入力

します。

おおも じ にゅうりょく にゅうりょく
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キ
ー
ボ
ー
ド
の
使
い
方
②

端
末
編

つ
か

か
た

そう さ

操作
ウインドウズ

Windowsキー
クロームブック

Chromebookキー

へん

カタカナ変かん F7
[F7]キーを

おす
+ 7

けん すう じ

[検さく]キーをおしながら、数字[7]キーを

おす

はんかく へん

半角カナ変かん F8
[F8]キーを

おす
+ 8

けん すう じ

[検さく]キーをおしながら、数字[8]キーを

おす

みぎがわ

カーソルの右側の
も じ け

文字を消す
Delete

[Delete]キー

をおす
alt + 

[alt]キーをおしながら、[バックスペース]

キーをおす

スクリーンショットを

さつえい
PrtSC

[PrtSC]キー

をおす
ctrl  + 

[ctrl]キーをおしながら、[スイッチウィンド

ウ]キーをおす

Windowsキーとの比かく
ウインドウズ ひ
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❶ ❷ ❸ ❹ ❺ ❻
端
末
編

つ
か

か
た

❶ [バック]キー

ブラウザで1つ前に見たページを

表示します

まえ み

ひょうじ

❷ [フォワード]キー

ブラウザで1つ後に見たページを

表示します

あと み

ひょうじ

❸ [リロード]キー

現在のページを新しくします
げんざい あたら

❹ [フルスクリーン]キー

フルスクリーン投入モードに切り

かえます

とうにゅう き

❺ [スイッチウインドウ]キー

開いているウインドウをすべて表示

します

ひら ひょうじ

❻ [ブライトダウン]キー

画面の明るさを下げます
が めん あか さ

Chromebook独特のキーボード
クロームブック どくとく

キ
ー
ボ
ー
ド
の
使
い
方
③
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端
末
編

つ
か

か
た

➐ ❽ ❾ ❿

⓬

⓫

➐ [ブライトアップ]キー

画面の明るさを上げます
が めん あか あ

❽ [ミュート]キー

音を消します
おと け

❿ [ボリュームアップ]キー

音量を上げます
おんりょう あ

❾ [ボリュームダウン]キー

音量を下げます
おんりょう さ

⓫ [ロック]キー

長おしで画面をロックします
なが が めん

⓬ [検さく]キー

アプリとウエブを検さくします

CapsLockをオンまたはオフにする

には ALT + 検さくキー をおします

けん

けん

キャプスロック

けん

キ
ー
ボ
ー
ド
の
使
い
方
④
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タッチパッドを使うと、マウスと同じよ

うにクリックやスクロールなどの操作

ができます。

タッチパッドを2本以上の指で操作

することで、便利にパソコンを操作

できる機能もあります。

つか おな

そう さ

ほんいじょう ゆび そう さ

べん り そう さ

き のう

端
末
編

タ
ッ
チ
パ
ッ
ド
の
使
い
方
①

タ
ッ
チ
パ
ッ
ド
の
基
本
的
な
操
作
を

覚
え
ま
し
ょ
う

タッチパッド

タッチパッドを使おう
つか

つ
か

か
た

き

ほ
ん

て
き

そ
う

さ

お
ぼ

2クリック

タッチパッドを指でおしこむかタップ

します。

決定するときやファイルを選ぶときに

使います。

ゆび

けってい えら

つか

1 ポインタを動かす

タッチパッドの上で指を動かすと

マウスポインタがついてきます。

うご

うえ ゆび うご

タッチパッドの使い方
つか かた
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タ
ッ
チ
パ
ッ
ド
の
使
い
方
②

端
末
編

つ
か

か
た

3ダブルクリック

2回連続でタッチパッドを指でおしこ

むかタップします。ファイルやフォルダ

を開くときに使います。

かいれんぞく ゆび

ひら つか

4右クリック

2本の指でタッチパッドをおしこみ

ます。メニューを出して、コピーや

はり付けをするときに使います。

みぎ

ほん ゆび

だ

つ つか

5大きくする

タッチパッドに指を2本置き、画面を

大きくしたい場所で指をはなしていく

と大きくなります。

おお

ゆび ほん お がめん

おお ば しょ ゆび

おお
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タ
ッ
チ
パ
ッ
ド
の
使
い
方
③

端
末
編

つ
か

か
た

6小さくする

タッチパッドに指を2本置き、画面を

小さくしたい場所で指をつまむように

近づけると小さくなります。

ちい

ゆび ほん お が めん

ちい ば しょ ゆび

ちか ちい

ドラッグ＆ドロップ

移動させたいものにポインタを合わ

せ、1本の指をおしこみます。その状

態のまま、タッチパッドにもう1本の別

の指を動かし、ドラッグした後、指を

はなします。

い どう あ

ぽん ゆび じょう

たい ぽん べつ

ゆび うご あと ゆび

7 スクロール

画面に表示されていないところを見

るときは、タッチパッドに、2本の指を

置き、動かします。

上下すると、縦スクロール、

左右すると、横スクロールになります。

が めん ひょうじ み

ほん ゆび

お うご

じょうげ たて

さ ゆう よこ

8
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端
末
編

シ
ェ
ル
フ
に
つ
い
て

シ
ェ
ル
フ
に
表
示
さ
れ
て
い
る
名
前
と
機
能
を

確
認
し
ま
し
ょ
う

ひ
ょ
う
じ

な

ま
え

き

の
う

ホーム画面
が めん

1 ランチャー
使いたいアプリを見つけるときに

クリックします。

つか み

2シェルフに表示
よく使うメニューを固定するときに

使います。

つか こ てい

つか

か
く

に
ん

「シェルフ」とはパソコンの画面の下に

表示される横長の帯状のバーのこと

です。

その上にパソコンを操作するボタンや

起動中のアプリ（プログラム）のボタ

ンなどが表示されています。

※Windowsの「タスクバー」と同じよ

うな役割をします。

が めん した

ひょうじ よこなが おびじょう

うえ そう さ

き どうちゅう

ひょうじ

ウインドウズ おな

やくわり

シェルフ

3ステータストレイ
ログアウトや電源を切ったり

日本語と英語の入力切りかえや

ネットワークや音量など、

いろいろな設定ができます。

でんげん き

に ほんご えい ご にゅうりょくき

おんりょう

せってい

名前と機能
なまえ き のう
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端
末
編

タ
ブ
レ
ッ
ト
と
し
て
使
う
に
は

液
し
ょ
う
デ
ィ
ス
プ
レ
イ
を
回
転
さ
せ
る
と

タ
ブ
レ
ッ
ト
と
し
て
も
使
え
ま
す

つ
か

タブレットとして使うには

え
き

か
い
て
ん

つ
か

タブレットとして使うには、キーボード

やマウスなどを使わず、タブレットの

ようにタッチパネルで操作ができま

す。

画面に表示されているボタンなどを

直接タッチするため直観的でわかり

やすく、タッチペンなどを使って絵や

文字を入力する時にも便利です。

つか

つか

そう さ

が めん ひょうじ

ちょくせつ ちょっかんてき

つか え

も じ にゅうりょく とき べんり

タブレットとして使う
つか

1 ノートPCスタイルからパソコンのふたを360度回転させると、タブレット

スタイルになります。

ピーシー ど かいてん
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端
末
編

ロ
グ
ア
ウ
ト
の
仕
方
・電
源
の
切
り
方

パ
ソ
コ
ン
を
使
い
終
わ
っ
た
ら
、
ロ
グ
ア
ウ
ト
す
る
か
、

電
源
を
切
り
ま
し
ょ
う

し

か
た

で
ん

げ
ん

き

か
た

つ
か

お

で
ん
げ
ん

き

電源の管理
でんげん かん り

2ログアウトする
[ログアウト] をクリックします。

3電源を切る
[電源ボタン] をクリックします。

でんげん

でんげん

使い終わったら、電源を切って、決め

られた場所に保管しましょう。

他の人がパソコンを使用する場合は

ログアウトをしましょう。

パソコンの電源を入れたままディス

プレイを閉じると、スリープ状態にな

り、電力消費をおさえられます。

つか お でんげん き き

ば しょ ほ かん

ほか ひと し よう ばあい

でんげん い

と じょうたい

でんりょくしょうひ

大事な情報が他の人に見てしまわれ

ないようにするために、必ずログアウ

トして終りょうしましょう。

だい じ じょうほう ほか ひと み

かなら

しゅう

!
セキュリティを守るために、

必ず最後にログアウト

しましょう。

まも

かなら さいご

ログアウトの仕方・電源の切り方
しかた でんげん き かた

1 画面右下のステータストレイを

クリックします。

がめんみぎした
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端
末
編

パ
ソ
コ
ン
をW

i -F
i

に
接
続
す
る
①

パ
ソ
コ
ン
を
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
に
接
続
す
る
に
は

W
i-F
i

ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
を
使
用
し
ま
す

ワ
イ
フ
ァ
イ

せ
つ

ぞ
く

せ
つ

ぞ
く

ワ
イ
フ
ァ
イ

し

よ
う

「Wi-Fi」のしくみ
ワイ ファイ

Wi-Fiは、

家の中で使っているパソコンや

タブレットなどのネットワーク対応

たん末が、ケーブルではなく無線の

電波によって接続できる便利な

方式です。

ワイファイ

いえ なか つか

たいおう

まつ む せん

でん ぱ せつぞく べん り

ほうしき

Wi-Fiを利用するには、

ご家庭でけい約しているインター

ネット回線(固定回線)を使う方法と、

スマートフォンなど(モバイル回線)に

接続して利用する方法があります。

ワイファイ り よう

かてい やく

かいせん こ ていかいせん つか ほうほう

かいせん

せつぞく り よう ほうほう

インターネット

モバイル回線
・LTE
・モバイルルータ など

固定回線
・光回線
・ADSL回線
・CATV回線 など

＜おうちの方へ＞
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パ
ソ
コ
ン
をW

i -F
i

に
接
続
す
る
②

端
末
編

ワ
イ
フ
ァ
イ

せ
つ

ぞ
く

固定回線でWi-Fiを利用するには、

Wi-Fi機能つきルータという機器に

接続する必要があります。ご家庭の

インターネットかん境、設備がWi-Fi

を利用できるかについては、ご利用

されているルータの説明書、もしくは

ごけい約されている電気通信事業者

(プロバイダ)にご確認ください。

こていかいせん ワイファイ り よう

ワイファイ き のう き き

せつぞく ひつよう か てい

きょう せつ び ワイファイ

り よう り よう

せつめいしょ

やく でん き つうしん じ ぎょうしゃ

かくにん

Wi-Fi機能
つきルータ

モデム インター
ネット

Wi-Fiに接続するためには、接続先

となるWi-Fi機能つきルータの名前

（SSID）とパスワードが必要になり

ます。名しょうや設定に必要な情報の

表記は機器によって異なります。

機器側の説明書をご確認ください。

ワイファイ せつぞく せつぞくさき

ワイファイ き のう な まえ

エスエスアイディ ひつよう

めい せってい ひつよう じょうほう

ひょうき き き こと

き き がわ せつめいしょ かくにん

設定情報（MEMO）

SSID

パスワード
(暗号化キー）

XXXXXXXXX

※ルータ設定情報例
せっていじょうほうれい

Chromebookヘルプページ

『ChromebookをWi-Fiに

接続する』

クロームブック

クロームブック ワイファイ

せつぞく

固定回線に接続する方法
こていかいせん せつぞく ほうほう
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端
末
編

Wi-Fiに接続する準備
ワイファイ せつぞく じゅんび

iPhone、スマートフォンをルータのよ

うに使い、インターネット接続できる

通信機能を『テザリング』といいます。

アイフォン

つか せつぞく

つうしん き のう

テザリングの方法はけい帯通信会社

や機種によって異なります。

また、けい帯通信会社やごけい約

内容によっては、テザリングに制限が

設けられていたり、追加料金が発生

したりすることがあります。

ご利用のけい帯通信会社にご確認

ください。

ほうほう たいつうしんがいしゃ

き しゅ こと

たいつうしんがいしゃ やく

ないよう せいげん

もう つい かりょうきん はっせい

り よう たいつうしんがいしゃ かくにん

設定情報（MEMO）

ネットワーク名

パスワード

Chromebookヘルプページ

『スマートフォンのネットワーク

に接続する』

クロームブック

せつぞく

※テザリング設定情報例

iPhoneの一例

せっていじょうほうれい

アイフォン いちれい

※テザリング設定情報例

androidの一例

せっていじょうほうれい

アンドロイド いちれい

テザリングの設定方法は

iPhone、スマートフォンの

機種によって異なります。

説明書をご確認ください。

せっていほうほう

アイフォン

き しゅ こと

せつめいしょ かくにん

!
ご利用方法、ご利用条件は

ごけい約のけい帯通信会社

にご確認ください。

り よう ほうほう り ようじょうけん

やく たいつうしんがいしゃ

かくにん
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パソコンの設定
せってい

設定情報（MEMO）

SSID aterm-XXXXXX-g

パスワード XXXXXXXXX

3接続するアクセスポイントのSSIDを

クリックします。（下の図はサンプル）

せつぞく エスエスアイディ

した ず

aterm-XXXXXX-g

aterm-XXXXXX-g

4Wi-Fiルータのパスワードを入力し

〔接続〕をクリックします。

ワイファイ にゅりょく

せつぞく

接続の確認
せつぞく かくにん

ステータストレイを開き、下の画面の

ような状態になれば接続完りょうで

す。

ひら した が めん

じょうたい せつぞくかん

Chromebookヘルプページ
クロームブック

aterm-
XXXXX
X-g

Wi-Fiルーター
のSSIDと

電波強度が表示
されます

Wi-Fiアイコンが白く表示されます
※ 未接続の場合はグレーアウト

※ Wi-Fiの設定が無効の場合は白抜き

左記のQRコードからWi-Fi

接続がうまくいかない場合

Googleのヘルプページに

アクセスできます。

さ き キューアール ワイファイ

せつぞく ば あい

グーグル

２［Wi-Fiアイコン］下の文字の部分をクリックします。

アクセスポイントのSSIDのリストが表示されます。

ワイファイ した も じ ぶ ぶん

エスエスアイディ ひょうじ

1 画面右下のステータストレイ(時刻表示があるところ）を

クリックし開きます。

が めん みぎした じ こく ひょうじ

ひら
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